Zarzadzenie nr 114/2022
Burmistrza Zaklikowa
Z dnia 04.08.2022

W sprawie upowaznienia Zastepcy Burmistrza

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2, art. 46 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2022 I., poz. 559 ze zmianami), art. 268a ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 735 ze
zm.), art. 95-109 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U 2022 r. ,p0z.1360)
w zwiazku z § 17 oraz §20 ust.5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Zaklikowie stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia Nr 109/2022 Burmistrza Zaklikowa
zdnia 03.08.2022 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdowi Miejskiemu
w Zaklikowie
zarzadzam, co nastepuje:
§1.
l.Powierzam Pani Marii Wéjcik — Zastepcy Burmistrza Zaklikowa prowadzenie w moim
imieniu spraw Gminy Zaklikéw oraz udzielam upowaznien do:
1) wydawania i podpisywania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej, postanowien i zaswiadczen oraz zatatwienia
spraw  w zakresie prowadzonych postepowan w ramach bezposrednio
nadzorowanych Referatéw Urzedu Miejskiego w Zaklikowie,
2) podpisywania  pism oraz dokumentow W postgpowaniach egzekucyjnych
w administracji, w szczegdlnosci tytuléw wykonawczych i postanowien,
3) podpisywania uméw dotyczacych praktyk studenckich i uczniowskich,
4) stwierdzania wilasnorecznosci podpisébw w  przypadkach przewidzianych
w ustawach,
5) poswiadczania zgodno$ci z oryginalem kopii dokumentow w przypadkach
przewidzianych odrgbnymi przepisami.
2. W zakresie spraw powierzonych o ktérych mowa w ust 1 upowazniam Zastepce
Burmistrza Paniq Marie Wojcik do dzialania w moim imieniu poprzez podpisywanie
pism i upowaznien niezastrzezonych do wylacznej kompetencii Burmistrza, Sekretarza

Gminy lub Skarbnika Gminy.



§ 2.

Podczas usprawiedliwione; nieobecnoéci Burmistrza Zaklikowa, badz braku

mozliwoéci dokonania czynnosci lub innej przyczyny powodujacej niemoznosé

wykonywania przez Burmistrza obowiazkéw upowazniam Pania Marie Wojcik —

Zastepce Burmistrza, do prowadzenia postgpowan i wydawania decyzji

administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,

postanowiefi i zadwiadczen oraz satatwiania wszelkich spraw zastrzezonych przepisami
prawa do kompetencji Burmistrza oraz wykonywania w moim imieniu czynnosci
niezbednych do funkcjonowania Gminy Zaklikow, w tym w szczegolnosci:

1) przygotowywania projektow uchwat pod obrady Rady Miejskiej, wykonywania
uchwat Rady Miejskiej i okreSlania sposobu ich realizacji, wykonywania
wszystkich czynnosci 1 spraw dotyczacych dziatania i wystgpowania przed Rada
Miejska w Zaklikowie, a w szczegblnoéei do wystgpowania na sesjach Rady
Miejskiej, cofania wnioskow o podjecie uchwal i wyrazania zgody na zmiang
porzadku obrad sesji, jezeli taka zgoda jest wymagana Z wylaczeniem, spraw
zwiazanych ze zmianami W budzecie Gminy,

2) gospodarowania mieniem komunalnym w zakresie zarzadu mieniem, zawierania
uméw, zaciagania zobowiazan i rozporzadzania prawami majatkowymi Gminy
Zaklikow

3) wykonywania budzetu, za wyjatkiem zarzadzen w sprawie zmian w budzecie
Gminy Zaklikow,

4) kierowania biezacymi sprawami Gminy oraz reprezentowanie jej na zewnatrz,

5) podpisywania dokumentow finansowych, powodujacych powstanie zobowiazan
finansowych i dyspozycji pienigznych w obrocie gotowkowym i bezgotowkowym
oraz zatwierdzania faktur, czekow i innych dokumentéw i dowodow ksiegowych,

6) podpisywania umow cywilno-prawnych wynikajacych z dziatalnosci Gminy,

7) skiadania o$wiadczen woli w sprawach zwiazanych z prowadzeniem biezacej
dzialalno$ci gminy,

8) wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Urzedu
Miejskiego w Zaklikowie jak 6wniez do kierownikow jednostek organizacyjnych
Gminy Zaklikow,

9) sktadania o$wiadczen woli i podpisywania dokumentéw imieniu Gminy Zaklikow

dotyczacych programow, projektow finansowanych z funduszy strukturalnych



i Funduszu Spdjnosci Unii Europejskiej, oraz wszelkich innych programow
i projektow, w tym Programu Polski Lad,

10) wykonywania w imieniu Gminy Zaklikéw uprawnien wilascicielskich wobec
Gminnego Zaktadu Komunalnego Sp. z 0.0. w Zaklikowie,

2. Udzielam ogolnego pelomocnictwa procesowego oraz upowaznienia do
reprezentowania Gminy Zaklikéw i Urzedu Miejskiego w Zaklikowie przed sadami
oraz organami administracji publicznej. Zastepca Burmistrza Pani Maria Wojcik
umocowana jest do ustanowienia dla Gminy Zaklikéw i Urzedu Miejskiego Zaklikowie
innego petnomocnika procesowego lub w postgpowaniu administracyjnym badz
W postgpowaniu podatkowym w osobie adwokata, radcy prawnego lub doradcy

podatkowego.

§3.
Upowaznienie zostaje udzielone na czas nieokreslony i wygasa z chwila cofniecia

upowaznienia, ustania stosunku pracy lub odwotania ze stanowiska.

§ 4.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Zastepcy Burmistrza.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.






