ZARZADZENIE Nr 7/2021
Burmistrza Zaklikowa
z dnia 12.01.2021 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartosé
nie przekracza 130 000 zl.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. 2020 poz. 713) oraz art. 69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2019 poz. 809), w zwigzku z art. art. 2 ust. 1 pkt
1 ustawy Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2019 poz. 2019), Burmistrz
Zaklikowa zarzadza, co nastepuje:

§1
Zatwierdzam i kieruj¢ do realizacji "Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktorych
wartos¢ nie przekracza 130 000 zI” stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikom Referatéw oraz Samodzielnym
stanowiskom organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Zaklikowie.

§3

Z dniem podjecia niniejszego zarzadzenia traci moc regulamin udzielania zamodwien
publicznych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000
euro zatwierdzony zarzadzeniem nr 170/2020 z dnia 19.11.2020 .

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.






Zalacznik do Zarzadzenia nr 7/2021 z dnia 12.01.2021 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 zi
— wylgcezonych z koniecznosci stosowania przepiséw ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1

§1

1. Regulamin okresla zasady i tryb przygotowywania i przeprowadzania w Urzedzie Miejskim
w Zaklikowie postgpowan o udzielenie zamowien i konkursoéw, ktérych warto$é nie
przekracza 130 000 zi, obejmujacych w szczegdlnosci:

a) tryb przygotowywania postgpowan o udzielenie zamowien;

b) tryb przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwien;

c) organizacj¢ postgpowan o udzielenie zamowien;

d) zasady i tryb prowadzenia ewidencji udzielonych zaméwien oraz zawartych uméw;

e) zasady i tryb sprawowania nadzoru nad prowadzeniem postepowan o udzielenie
zamOwien oraz sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem uméw w sprawach
zamowien zawartych przez Gmine Zaklikow.

§2
1. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2019 poz. 2019 ze zm.)

b) cenie, dostawie, ofercie czgsciowej, robotach budowlanych, ustugach, wykonawcy -
nalezy przez to rozumie¢ pojecia okreslone w art. 7 ustawy;

c) ofercie — nalezy przez to rozumie¢ pojecie okre§lone w art. 66 § 1 ustawy Kodeks
Cywilny (tekst jednolity Dz. U. 2020 poz. 1740)

d) zamoéwieniach —nalezy przez to rozumiec¢ zaméwienia realizowane przez Urzad Miejski
w Zaklikowie o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zi;

e) wewngtrznych komorkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ zespdt lub
samodzielne stanowisko pracy w Urzedzie Miejskim w Zaklikowie;

f) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Zaklikowa;

g) Urzedzie — nalezy przez to rozumieé¢ Urzad Miejski w Zaklikowie;

§3

1. Udzielanie przez Urzad zaméwien, wylaczonych z konieczno$ci stosowania przepisow
ustawy zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1, o ktérych mowa w § 1 regulaminu odbywa si¢ w sposéb
oszczgdny i celowy z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadow, optymalnego doboru metod srodkow stuzacych osiagnigciu zalozonych celow.

2. Wylaczenie stosowania przepisow ustawy i regulaminu nie zwalnia Zamawiajacego z
obowiazku przestrzegania zasad okreslonych w ustawie o finansach publicznych zgodnie z
treScig art. 44 ust. 3.

3. W celu wybory wlasciwego trybu udzielenia zamdwienia o warto$ci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 z1, o ktérych mowa w § 4, § 51 § 6 Regulaminu wewnetrzne komorki
organizacyjne Urzedu zobowiazane sa do okreslenia szacunkowej wartoéci udzielanego
zamdwienia.

4. Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta staranno$cia. Wartoéé
zamdwienia na roboty budowlane nalezy okresli¢ na podstawie kosztorysu inwestorskiego
lub planowanych kosztoéw robdt budowlanych, sporzadzonych na podstawie do§wiadczenia
lub danych dostgpnych na rynku. Warto$¢ zamowienia na dostawy lub ushugi mozna okresli¢
na podstawie analizy rynku, danych dostgpnych na stronach internetowych, doswiadczenia
zamawiajacego lub innych metod pozwalajacych na nalezyte oszacowanie warto$ci



zamoOwienia. Przy dokonywaniu obliczen proponuje si¢ uwzglednié $rednig z pozyskanych
wycen.

. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia, o ktérym mowa w § 1 regulaminu powinno
odbywa¢ si¢ w sposob zapewniajacy zachowanie zasady uczciwej konkurencji 1 réwnego
traktowania wykonawcow.

. Procedure udzielenia zamowienia rozpoczyna akceptacja Kierownika Zamawiajacego
(zgoda moze by¢ pisemna lub ustna).

. Cena nie musi byc¢ jedynym kryterium oceny ofert.

§4

Zamoéwienia o wartosci nieprzekraczajacej 10 000 zi

Przy udzielaniu zamowien o wartosci nieprzekraczajacej 10 000 zt wewnetrzne komorki

organizacyjne Urzedu nie maja obowiazku stosowania postanowien niniejszego

regulaminu, ponadto:

a) Zamowien dokonuje si¢ bez koniecznos$ci pisemnego dokumentowania prowadzonego
postgpowania;

b) Zamowienie nie wymaga zawarcia umowy w formie pisemnej, chyba, ze ze specyfiki
zamoOwienia wynika konieczno$é zachowania formy pisemne;j;

¢) Podstawg do zaplaty z tytutu realizacji zamoéwienia jest faktura/rachunek.

Wewnetrzne komorki organizacyjne Urzedu wedlug wlasnego wyboru moga udzieli¢

zamoOwienia o wartosci nieprzekraczajacej 10 000 zt na zasadach okreslonych w § 5 lub §

6 niniejszego Regulaminu.

§5
Zamowienie o wartosci od 10 000 zt do 50 000 zi

Wewnetrzne komorki organizacyjne Urzedu moga udziela¢ zaméwien o wartosci od 10 000
zt do 50 000 z! po negocjacjach tylko z jednym wykonawca,.

. Podstawg do udzielenia zamowienia jest zatwierdzona przez Kierownika Zamawiajacego
notatka stluzbowa z przeprowadzonych negocjacji, ktorej przykladowy wzor stanowi
zatacznik nr 1 do regulaminu.

Do notatki, o ktérej mowa powyzejpowinno si¢ zataczy¢ szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, o ktorym mowa w § 3 ust. 4.

Wewnetrzne komorki organizacyjne Urzedu wedhug wlasnego wyboru mogg udzieli¢
zamoOwienia o wartosci nieprzekraczajacej od 10 000 zt do 50 000 zl na zasadach
okreslonych w § 6 niniejszego Regulaminu

§6
Zamowienie o wartosci od 50 000 zi do 130 000 zi

W przypadku zamowien o wartosci od 50 000 zi do 130 000 zt osoba prowadzaca

postepowanie, wedtug wyboru:

a) zamieszcza zapytanie ofertowe na stronie internetowej zamawiajacego;

b) kieruje zapytania ofertowe bezposrednio do potencjalnych wykonawcow w formie
pisemnej lub poczta elektroniczng oraz uzyska minimum 3 konkurencyjne oferty.

Podstawa do udzielenia zamoOwienia, okreSlonego w ust. 1 jest zatwierdzona przez

Kierownika Zamawiajacego notatka stuzbowa, ktorej przyktadowy wzor stanowi zatgcznik

nr 2 do regulaminu. Do notatki stuzbowej nalezy zataczy¢ oferty, pisma i inne dokumenty,

ktore zostaty zebrane w danym postgpowaniu.

Przyktadowy wzor zapytania ofertowego, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatacznik nr 3

do regulaminu.



§7

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia przeprowadzaja wlasciwe merytorycznie wewnetrzne
komorki organizacyjne Urzedu w zakresie zadan nalezacych do ich kompetencji.

§8

1. Zatwierdzenie przez Kierownika Zamawiajacego wynikéw postgpowania o udzielenie
zamOwienia nastgpuje poprzez akceptacje notatki stuzbowej, o ktorej mowa w § 5 ust. 2 lub
§ 6 ust. 2.

2. Udzielenie zamdwienia o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 zl, co do zasady, nastepuje
poprzez podpisanie umowy z wybranym uczestnikiem postgpowania, z uwzglednieniem
wyjatkow okreSlonych w § 4 ust. | pkt b niniejszego Regulaminu. Kierownik
Zamawiajacego w uzasadnionych przypadkach moze odstapi¢ od formy pisemne;.

3. Udzielanie zamdwien o wartosci od 10 000 zt do 130 000 z! Gminnemu Zaktadowi
Komunalnemu Sp. z 0. 0. z siedziba w Zaklikowie (KRS 0000688826) moze odbywa¢ sig
na zasadach okreslonych w § 5 niniejszego regulaminu.

4. W przypadku udzielania zamoéwien o wartosci od 50 000 zt do 130 000 zt, w wyjatkowych
sytuacjach, jezeli niezbgdne jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia lub zagrozone
bylyby istotne interesy zamawiajacego, Kierownik Zamawiajacego moze podjaé decyzje o
odstgpieniu od zasad wskazanych w § 6 niniejszego regulaminu. W przedmiotowym
przypadku zaméwienie moze zosta¢ udzielone na zasadach okreslonych w § 5 niniejszego
regulaminu.

§9

1. Pracownicy wewnetrznych komérek organizacyjnych opracowujg formalna i merytoryczna
strong prowadzonego postepowania.

2. Pracownicy wewnetrznych komorek organizacyjnych prowadza zbiér dokumentaci
zwiazanej z udzielonymi zaméwieniami, o ile byla wymagana przepisami niniejszego
regulaminu i nadzoruja realizacje zaméwien przez wykonawcow.

3. Za realizacj¢ zamdwienia (umowy) ze strony Urzedu odpowiadaja wewnetrzne komorki
organizacyjne w zakresie zada nalezacych do ich kompetencji.

4. Wewngtrzne komorki organizacyjne odpowiedzialne za prowadzenie postgpowania, po
udzieleniu zamoéwienia, maja obowiazek wypehnic rejestr zamowien publicznych o wartoéci
ponizej 130 000 zi, ktérego przykladowy wzér stanowi zatacznik nr 4, a zbiorcze
zestawienie udzielonych zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 zt, przekazaé
niezwlocznie po uplywie danego roku, lecz nie pozniej niz do 20 stycznia roku
nastgpujacego, po dacie udzielenia zamowienia, na stanowisko ds. zaméwien publicznych.

§10
W sprawach nieujetych niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz ustawy o finansach publicznych.

§11
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze wyrazi¢ zgodg na
odstepstwa od stosowania niniejszego regulaminu.






Zalacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 z1

(nr sprawy) (miejscowosc 1 data)

Notatka z negocjaciji

Udzielenie zamoéwienia nastepuje na podstawie § 5 ust.2 Regulaminu

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia

4. Nazwisko i imig osoby ,ktora ustalila warto$é zaméwienia ..........................ooo

5. Ustalenia z negocjacji

Negocjacje odbyly siew dniu .................. ZWyKonawea .......ooooviiviiiiiiiiiiie e,
Ustalono nastepujace warunki udzielenia zamoéwienia: cena ................... .. . zl, termin
realizacji .........coooiiiiiiiiiii 3 TEXINRE s i A i om i w4
6. Notatkg SPOrzadzil: .........cooeviiiiiiriiiiiiiiniiiiieeeeees e

7. Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢ 1






Zalacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwieni o wartosc nieprzekraczajacej 130 000 2l

(nr sprawy) (miejscowosc i data)

Notatka z analizy rynkowej
Udzielenie zaméwienia nastepuje na podstawie § 6 ust.2 Regulaminu

1. Nazwa przedmiotu zamdwienia

4. Nazwisko i imi¢ osoby ,kt6ra ustalila warto§é zaméwienda ..o
5. Zapytanie ofertowe zostalo/nie zostalo* zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego
(zalaczy¢ potwierdzenie zamieszczenia)

6. Uzyskane oferty

Sposéb
Nr Cena oferty | Kryterium | Y.aczna
Wykonawca uzyskania
oferty brutto[zi] | oceny' |punktacja’
oferty

7. Wybor oferty wraz z uzasadnieniem wyboru

9. Zatwierdzam do realizacji:

(data 1 podpis osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skreslié 1
! wypehié, jezeli cena nie jest jedynym kryterium oceny






WZOR

............................ Zaklikow ...t

(pleczed Zamawiajacego) (miejscowos¢ i data)

Postgpowanie dotyczace udzielenia zaméwienia o wartosci ponizej 130 000 zt

w trybie zapytania ofertowego nr .../2021

NAZWA ZADANIA:

ZAMAWIAJACY:
Gmina Zaklikow
ul. Zachodnia 15
37 — 470 Zaklikow

Rodzaj zaméwienia:

..........................................

Stownik CPV:

ZATWIERDZAM:
Dariusz Toczyski

Burmistrz Zaklikowa



WZOR

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

seve

Przedmiot zamowienia:

.............................................................................................................

2. Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia:
Zakres zamdwienia obejmuje:

Wykonawey wspolnie ubiegajacy sie¢ o udzielenie zamoéwienia ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo/upowaznienie do pelnienia takiej
funkcji ma byé wystawione w oryginale oraz podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli
kazdego z wykonawcéw, a w przypadku zlozenia kopii pelnomocnictwa ma by¢ ona potwierdzona
notarialnie za zgodnos¢ z oryginalem.

Jezeli zostanie wybrana oferta zlozona wspélnie przez wigcej niz jednego Wykonawce, zobowiazani oni sa
do dostarczenia Zamawiajacemu umowy regulujacej ich wspolprace w terminie przed zawarciem umowy w
sprawie zamowienia. Wykonawcy wystepujacy wspolnie ponosza solidarng odpowiedzialnoé$¢ za
zobowiazania wynikajace z zawartej umowy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia realizacji czeéci zamowienia podwykonawcom. W
przypadku powierzenia realizacji czeSci zamowienia podwykonawcom Zamawiajacy zada wskazania przez
wykonawce czeéci (zakresu) zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom w
formularzu oferta i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

Obowiazujaca forma rozliczenia bedzie wynagrodzenie ryczaltowe / kosztorysowe * — wykonawca
zobowiazany jest do wlasciwego skalkulowania ceny w oparciu o dolaczone do oferty zalaczniki,
zapewniajacego kompleksows realizacje zamowienia zgodnie z opisem zawartym w zapytaniu ofertowym i
zalacznikach do zapytania

II. OKRES REALIZAC]I ZAMOWIENIA

1.
2

Termin rOZPOCZECIAL «.ovrvirrrnrneeaisisn
Termin zakonczenia: .......cocvvvveeeenenns

II1. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

W postgpowaniu moga brac udzial wykonawcy posiadajacy niezbedna wiedze¢ i doswiadczenie oraz
dysponujacy osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia. W celu potwierdzenia spelniania w/w warunku
Wykonawcy zobowiazani sa udokumentowac, ze:

IV. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.
2.
3
3.1

Wykonawca moze zlozyé jedna oferte na wykonanie przedmiotu zamoOwienia.

Treéé oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego i zalacznikow do zapytania.

Opis sposobu przygotowania ofert:

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na formularzu zalaczonym do niniejszego zapytania (w
szczegOlnosci zawieraé wszystkie dane zawarte w przedmiotowym formularzu) i napisana pismem
maszynowym lub recznym drukowanym (czytelnym) niezmywalnym atramentem (tuszem), by¢ opatrzona
pieczatka firmowa, posiadac datg sporzadzenia, zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, adres
email, numer NIP, by¢ podpisana przez Wykonawce, pod rygorem odrzucenia jej przez Zamawlajacego.
Wraz z oferta Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ (dokumenty wymagane na dzien skladania ofert):

Wszystkie dokumenty musza by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za
zgodno$é¢ z oryginalem przez osobg upowazniona do reprezentowania wykonawcy na kazdej zapisanej
stronie poswiadczonego dokumentu z zastrzezeniem, Ze pelnomocnictwo moze by¢ przedlozone
wylacznie w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej przez notariusza.



WZOR

3.4 Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmieni¢, uzupelni¢ lub wycofaé oferte.
Zmiana, uzupelnienie lub wycofanie oferty odbywa sic w taki sam sposob jak zlozenie oferty, . w
zamknietej kopercie oznaczonej nazwa Wykonawcy i zadania z odpowiednim dopiskiem (zmiana,
uzupelnienie lub wycofanie).

3.5 Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny na kazdym etapie
postepowania. W przypadku uniewaznienie postepowania przez Zamawiajacego Wykonawcom nie bedzie
przyslugiwalo zadne wynagrodzenie lub zwrot kosztow zwiazanych z przygotowaniem i zloZeniem oferty.

3.6 Zamawiajacy zastrzega prawo do odrzucenia oferty, ktéra nie bedzie zawieraé wymaganych przez
Zamawiajacego dokumentéw lub w przypadku, gdy zlozone dokumenty nie beda zgodne z forma okreslong
w zapytaniu, bez koniecznosci wezwania Wykonawcy do zlozenia uzupelnien lub wyjasnien

V. KRYTERIA WYBORU OFERTY
1. Wybér oferty zostanie dokonany na podstawie kryterium oceny:
1.1 Cena ofertowa — znaczenie ...... %o.
W zakresie kryterium Kc oferta moze uzyska¢ maksymalnie ... ... punktow.
Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formula:

C min
Warto$c punktowa ofert Kc = -- %100 pkt % v vusn %
Cof

gdzie:
C min - najnizsza cena ofertowa brutto sposréd wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu ocenie,
C of - cena ofertowa brutto oferty badanej
Wartos¢ punktows oferty w kryterium cena ofertowa stanowié bedzie iloczyn przyznanych punktéw i znaczenia
procentowego kryterium.
1.2 INNE REYLEIIA: .. oonvniniiiii i e e e e et e e

2. Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktéw w oparciu o
ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostale oferty zostana sklasyfikowane zgodnie z
iloscia uzyskanych punktéw. Realizacja zaméwienia zostanie powierzona wykonawcy, ktory uzyska
najwyzsza liczbe punktow.

VI. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE W POSTEPOWANIU

1. Jezyk i forma porozumiewania sie:

1.1 Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim w formie pisemne.

1.2 Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga przekazywac
pisemnie lub droga elektroniczna.

1.3 Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca faksu lub droga
elektroniczny uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarla do adresata przed uplywem
wyznaczonego terminu.

1.4 Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca porozumiewaja si¢ droga elektroniczng kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania informacji w tej formie.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

................................................... w dniach od poniedzialku do piatku w godzinach pracy Urzedu, t.

T30~ 15:30 unmerteleforme 15 B738476 adves emil cousoiivimamai i oo

VII WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. 7 postgpowania wyklucza si¢ podmioty powigzane osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym. Przez
powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawca, polegajace w szczegdlnodci na:

1.1 Uczestniczeniu w spélce, jako wspélnik spolki cywilnej lub spétki osobowej,

1.2 Posiadaniu, co najmniej 10% udzialéw lub akcji,

1.3 Pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

1.4 Pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.




WZOR

2. 7 postepowania wyklucza si¢ Wykonawceg:

2.1 Ktéry w sposob zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosc, w
szczegblnosci, gdy wykonawea w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego niedbalstwa nie wykonal lub
nienalezycie wykonal zaméwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych srodkow
dowodowych,

2.2 Ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonal albo nienalezycie wykonal w istotnym stopniu
wezedniejsza umowe w sprawie zaméwienia publicznego, co doprowadzilo do rozwiazania umowy lub
zasadzenia odszkodowania

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferta musi byé¢ zlozona w siedzibie Zamawiajacego, tj. Urzedzie Miejskim w Zaklikowie, ul. Zachodnia
15, 37 — 470 Zaklikow, w terminie do ... FOENER,. vocsossscsocmmem o Dopuszcza si¢ zlozenie
oferty w formie pisemnej lub elektronicznej w formie skanu podpisanej oferty lub dokumentu opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym na adres: zamowienia@zaklikow.pl,.

2. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnieft dotyczacych tresci
zlozonych ofert.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé przeprowadzenia dodatkowych negocjacji z dwoma Wykonawcami,
ktérych oferty zostang uznane za najkorzystniejsze (uzyskaja najwyzsza punktacje zgodnie z przyjetym
kryterium oceny ofert). Negocjacje polega¢ beda na umozliwieniu zlozenia dodatkowej oferty cenowej w
wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie i formie.

IX. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIE]JSZE] OFERTY
Niezwlocznie po wyborze wyniki i wybér najkorzystniejszej oferty zostana ogloszone na stronie
internetowej Zamawiajacego www.zaklikow.biulety.net w zakladce zaméwienia ponizej 130 000 zlotych.

X. DODATKOWE INFORMACJE

1. Wykonawca, ktory przedstawil najkorzystniejsza oferte, bedzie zobowiazany do podpisania umowy na
wzorze i w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania 1 oceny.
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XI. ZALACZNIKI

1. Wazoér formularza ofertowego — zalacznik nr 1



Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego nr ..../2021

Dotyczy zadania pn.:

( pieczgé adresowa Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTA
Nawiazujac do ogloszonego zapytania ofertowego oferuje przyjecie do wykonania przedmiotu
zamoOwienia  ObEJMUJACELZ0  cevveerererannnns SRR SRS R R PRI
nastepujacych warunkach:

1. Cena ryczaltowa / kosztorysowa * za realizacje przedmiotu zaméwienia, zgodnie z
warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym i zalacznikach do zapytania:

................................. cena netto
................................. podatek VAT (23%)
................................. kwota brutto

SIOVHIE ZOLYOIE . coivrvmsnsns smvvms s oo vmmsmms s 5 90 S0 5 AR Ao s nmrt e mmmcere e s

2. Oswiadczam, Ze zapoznalem si¢ z treScia zapytania ofertowego oraz otrzymalem konieczne
informacje potrzebne do prawidlowego przygotowania oferty.

3. Os$wiadczam, Ze nie jest wigzace wycofanie oferty, ktdre nastapito po terminie skladania ofert.

4. Oswiadczam, ze podane w ofercie ceny nie bedg podlega¢ zmianie i waloryzacji. Podana cena
zawiera wszystkie koszty robét, ushug, dojazdéw i materiatéw koniecznych do prawidlowego
zrealizowania przedmiotu zaméwienia wedtug opisu podanego w zapytaniu.

5. Oswiadczam jednoczesnie, iz:

- spelniam wszystkie warunki okreslone przez zamawiajacego w niniejszym postepowaniu,

- nie podlegam wykluczeniu z niniejszego postepowania,

- zapoznalem sig z warunkami realizacji przedmiotu zaméwienia i nie bede wnosié zadnych roszczen
z tytulu blednego skalkulowania ceny,

6. Ponadto oswiadczam, ze:

- zZfozona oferta jest wigzaca przez 30 dni od daty otwarcia ofert.

- w przypadku wyboru mojej oferty zobowiazujg sig¢ do podpisania umowy na warunkach okreslonych

przez Zamawiajacego w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego;

7. Zamdwienie zamierzam/nie zamierzam* powierzy¢ podwykonawcom:

W NastgPUjACYM ZAKIESIE: ...o.uvuienitiit it

Nazwa: (Tirma) PodwyrROmaweyn s osusesme s i i oo 5 i £ i 54 ssamemaman s e

8. Warunki platnosci zaoferowane w ofercie: termin platnosci faktury 30 dni od daty przedlozenia
Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury VAT lub rachunku.

. Ofertg niniejsza sktadamna ............ kolejno ponumerowanych stronach.

10. O$wiadczam, Ze zapoznalem si¢ z obowigzkiem informacyjnym obowiazujacym w Urzedzie
Miejskim w Zaklikowie wynikajacym z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z
dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO), zamieszczonym na stronie internetowej Zamawiajacego oraz
zawartym w zapytaniu i akceptujg postanowienia w nim zawarte.

11. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej o$wiadczam, Ze okreSlone powyzej o$wiadczenia oraz
zalaczone do oferty dokumenty opisuja stan faktyczny i prawny aktualny na dzien ztozenia oferty
(art. 297 k.k.)

* - niepotrzebne skresli¢ lub usunaé



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 RODO (Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine
rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1), zwanego
dalej ,, Rozporzadzeniem” lub ,,RODO” informuje, iz:

1.

Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Gmina Zaklikdw z siedziba w Zaklikowie przy
ulicy Zachodniej 15, 37 — 470 Zaklikow, telefon kontaktowy: 158738476, adres poczty
elektronicznej sekretariat@zaklikow.pl

Administrator danych osobowych informuje, iz zostat powotany Inspektor ochrony danych,
ktérego funkcje petni Pan Mariusz Kwasnik. Kontakt z Inspektorem jest mozliwy za posrednictwem
poczty elektronicznej: iod@valven.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora danych,
wskazany powyzej.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z przeprowadzeniem

postepowania o udzielenie zamowienia, ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty 30 000 euro,

dotyczacego wytonienia wykonawcy, realizacji umowy i ewentualnego dochodzenia roszczen.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO- jako niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
Administratorze wynikajgcego z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(t.j. Dz. U. 22019 . poz. 869), z regulaminu udzielania zaméwieri o wartosci nieprzekraczajgcej
kwoty wskazanej w art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1843 z péin. zm.),

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO — przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong
jest osoba, ktérej dane dotycza lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza,
przed zawarciem umowy.

Pani/ Pana dane osobowe na podstawie art. 6 ust. ust. 1 lit. b RODO bedziemy przetwarzac
jesli jest Pani/ Pan osobg fizyczng, osoba reprezentujacg osobe prawng lub podmiot
nieposiadajacy osobowosci prawne;j.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty, z ktérymi wspotpracuje Administrator,

w szczegolnosci dostawcy systemdw informatycznych, firma hostingowa, podmiot zapewniajgcy

asyste i wsparcie techniczne dla systeméw informatycznych, podmiot zapewniajgcy obstuge

prawng, firma $wiadczaca ustugi archiwizacji i niszczenia dokumentow, dostawca ustug poczty
elektronicznej oraz podmioty publiczne wykonujace zadania na podstawie przepisow prawa.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu dla ktérego

zostaty zebrane a nastepnie przez okres, w ktérym Administrator jest zobowigzany do zachowania

danych dla udokumentowania spetnienia wymagan prawnych zgodnie z ustawa z dnia 14 lipca

1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Posiada Pani/Pan prawo do:

e ;73dania od Administratora dostepu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii na
podstawie art. 15 RODO,

e prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych na podstawie art. 16 RODO,

e prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

Ma Pani/Pan réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

* - niepotrzebne skresli¢ lub usunaé



9. Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o zamdwienie, ktorego
wartosc¢ nie przekracza kwoty 30 000 euro jest niezbedne aby méc wzigé udziat w postepowaniu.
W przypadku niepodania danych nie bedzie moiliwy Pani/ Pana udziat w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia ponizej kwoty 30 000 euro.

10. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez w
formie profilowania.

11. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji
miedzynarodowej.

Oswiadczam, ze:

1) zapoznatam/em sie z trescig powyzszej klauzuli informacyjne;

data i podpis wykonawcy
2) wypetnitam/em obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb

fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatam/em w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia w niniejszym postepowaniu®.

data i podpis wykonawcy

'W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych zamawiajgcemu innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, okreélonego w art. 13 ust. 4 lub
art. 14 ust. 5 RODO, tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada.

* - niepotrzebne skresli¢ lub usunaé






Zalacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 z1

Rejestr udzielonych zaméwien publicznych

Data Oznaczeni dokumentu Data

wprowadzenia do potwierdzajacego fakt udzielenia Kwota brutto | Kwota netto
rejestru udzielenia zamdéwienia zaméwienia







