ZARZADZENIE NR 129
BURMISTRZA ZAKLIKOWA
2 dnia 15 wrzeénia 2020 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo- odbiorczej Referatu Gospodarki Komunalnej
w Zaklikowie w zwiazku z jego likwidacjg oraz przeniesieniem w drodze aportu sktadnikéw mienia
Gminy na Gminny Zaktad Komunalny Sp.z0.0.2 siedziba w Zaklikowie oraz powotanie komisji
inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U z 2019 roku
poz. 351 z p6i. zm.) w Zwigzku z zapisami § 1 ust. 1 Zarzadzenia Burmistrza Zaklikowa Nr 113/2020 z
dnia 18 sierpnia 2020 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Zaklikowie.

§1

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji srodkow trwatych likwidowanego Referatu
Gospodarki Komunalnej wg stanu na dziert 17.09.2020 roku .

2. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji i metoda potwierdzenia sald
likwidowanego Referatu Gospodarki Komunalnej wg stanu na dzien 30.09.2020 roku.

3. Inwentaryzacja dotyczy wszystkich aktywow i pasywow zgodnie z przepisami ustawy 0
rachunkowoéci w tym ustalenie naleznosci i zobowiazan oraz stanu srodkow obrotowych i
majatku trwatego Referatu Gospodarki Komunalnej w Zaklikowie szczegétowo wskazanego w
Zataczniku Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

4. Ustalam metode przeprowadzenia inwentaryzacji szczegdtowo wskazang w Zatgczniku Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

5. Ustalam terminy uzgodnienia ewidencji ¢rodkow trwatych w celu ustalenia stanu na dzien
inwentaryzaciji i zweryfikowania innych dokumentow zrodtowych.

6. W trakcie dokonywania czynnosci inwentaryzacyjnych ( na etapie dokonywania spisu) dokonac
wyceny spisywanego mienia.

7. Wyceny rzeczowych sktadnikow obrotowych dokona¢ wedtug ceny nabycia, a srodkow trwatych
wedtug cen nabycia pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe albo z tytutu
trwatej utraty wartosci.

8. Ustalam terminy
a. Dokonania faktycznych czynnosci spisowych do dnia 17.09.2020 roku
b. Dokonania faktycznych czynnosci weryfikacyjnych, potwierdzenia sald do dnia 30.09.2020

roku
c. Dokonania rozliczenia inwentaryzacji do dnia 30.09.2020 roku

9. Btfedy na dokumentach inwentaryzacyjnych moga by¢ poprawiane w sposdb okreslony w art. 22

ust. 3 ustawy o rachunkowosci

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo- odbiorczej powotuje komisje inwentaryzacyjng w
sktadzie:



1.Tomasz Palen - przewodniczgcy komisji

2. Aneta Dziekanowska -czionek komisji

3. Matgorzata Surowiec- cztonek komisji

1.

2.

§3

Powotuje zespoly spisowe w nastepujacych sktadach:

1/ Zespot spisowy do spraw inwentaryzacji sSrodkéw trwatych Grupy 0, 1, 2, 3, 4, 56,7,8,9
pozostatych srodkéw trwatych — przedmiotéw w uzyciu zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia w skiadzie:

1. Krzysztof Kalina

2. Magdalena Marchut- Taracha
3. Barbara Jagietto

4. Agnieszka Galanty

5. Katarzyna Marzec

6. Iwona Golec

2/ Zespot spisowy do inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych obcych i powierzonych innym
kontrahentom, wartosci niematerialnych i prawnych zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia w sktadzie:

1. Malgorzata Wréblewska
2. Bogustawa Golecka
3. Grzegorz Janik

3/ Zespét spisowy do inwentaryzacji zobowigzar i naleznoéci wobec kontrahentéw
pracownikéw, podmiotéw publicznoprawnych , spornych i watpliwych, pozyczek i kredytéw
oraz pozostatych zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia w skiadzie:

1. Dorota Jaskiewicz
2. Bogustawa Golecka
3. Elzbieta Plennikowska

4/ Zespot spisowy do spraw inwentaryzacji materiatéw w magazynie, drukéw Scistego
zarachowania zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia w sktadzie:

1. Matgorzata Wréblewska
2. Roman Koziet
3. tukasz Peziot

§4

Arkusze spisu z natury pobrane przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej stanowig
druki $cistego zarachowania
Arkusze spisu z natury wypetnia sie w 2 egzemplarzach



3. Skfadniki majgtku niepetnowartosciowego nalezy spisac na oddzielnych arkuszach

4. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych

5. Zasprawny terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

§5

Osoby powotane na cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotow spisowych ponoszg petng
odpowiedzialno$¢ za zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie podpisania.

RADCA RAWNY
Arletacdda czyk
(LB{Z}59)






Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 129

Burmistrza Zaklikowa

z dnia 15 wrzeénia 2020 roku

Lp. | Rodzaj aktywéw i pasywoéw Sposob inwentaryzacji Udokumentowanie
czynnosci
1 Grunty i srodki trwate trudno Poréwnanie danych ksiag Protokot weryfikacji
dostepne ogladowi, inwestycje | rachunkowych z
($rodki trwate w budowie) odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnej wartosci
tych sktadnikow
2 Srodki trwate, maszyny i Spis z natury Arkusze spisu z
urzadzenia bedgce w biezgcej natury
eksploatacji znajdujace sie na
terenie strzezonym
3 Wartosci niematerialne i Pordwnanie danych ksigg Protokot weryfikacji
prawne rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami
i weryfikowanie realnej
wartosci tych sktadnikow
4 Sktadniki majgtkowe ujete Spis z natury Arkusze spisu z
wytgcznie w ewidencji natury
ilosciowej i bedgce wiasnoscig
innej jednostki
5 Wiasne sktadniki majgtkowe Spis z natury Arkusze spisu z
powierzone kontrahentom natury
6 Srodki trwate pozostajgce w Spis z natury Arkusze spisu z
ewidencji ilosciowo- natury
wartosciowe;j
7 Zobowigzania i naleznosci Pisemne potwierdzenie Protokdt weryfikacji i
wobec kontrahentéw z tytutu prawidtowosci ich stanu potwierdzenie sald
dostaw wykazanego w ksiegach towarow i ustug
rachunkowych
(potwierdzenie sald)
8 Naleznosci i zobowigzania Weryfikacja dokumentéw Protokot weryfikacji
wobec pracownikow zrédtowych
9 Naleznosci i zobowigzania Poroéwnanie danych ksiag Protokot weryfikacji
publicznoprawne rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnej wartosci
10 | Naleznosci sporne i watpliwe Poréwnanie danych ksigg Protokot weryfikacji
rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnej wartosci
11 | Pozostate aktywa i pasywa nie | Poréwnanie danych ksiagg Protokdt weryfikacji
wymienione wyzej rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnej wartosci
12 | Druki scistego zarachowania Spis z natury Arkusze spisu z

natury




13

Materiaty znajdujgce sie w
magazynie

Spis z natury

Arkusze spisu z
natury




