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1. W zakresie administrowania drogami:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

Koordynacja spraw zwigzanych z organizacja ruchu drogowego na drogach
gminnych.

Przygotowywanie projektow rozstrzygnie¢, wnioskow i stanowisk organéw Gminy,
dotyczacych zaliczenia drég i ulic do poszczegdlnej kategorii.

Wydawanie decyzji na lokalizacje zjazdow z drog gminnych i lokalnych.

Wspotpraca z innymi zarzagdcami drég publicznych.

Przygotowanie projektow decyzji administracyjnych oraz aktow prawnych
wydawanych przez Rade i Burmistrza w zakresie wspotfinansowania inwestycji
drogowych.

Wydawanie decyzji w sprawie zmniejszenia linii zabudowy przy drogach gminnych
i lokalnych.

Wypetnianie obowigzkow zarzadcy wynikajacych z ustawy prawo budowlane
dotyczacych kontroli okresowej obiektow mostowych 1 drog gminnych.

Opracowanie sprawozdan i analiz dotyczacych drég publicznych i realizowanych
zadan inwestycyjnych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem drogami

10) Koordynowanie, kontrola i rozliczanie zadan z zakresu biezacego utrzymania oraz

zadan inwestycyjnych realizowanych przez RGK w zakresie drogownictwa — we
wspotpracy z Kierownikiem RGK.

2. Z zakresu realizacji zadan inwestycyjnych:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)
9)

Przygotowanie koncepcji inwestycji realizowanych przez Urzad oraz strategii
rozwoju Gminy, wieloletnich planow inwestycyjnych, programéw, analiz, prognoz
rozwojowych w zakresie drog.

Przygotowanie warunkoéw wyjsciowych do prac projektowych.

Przygotowanie zatozen do budzetu w zakresie inwestycji drogowych i utrzymania
drog.

Przygotowanie koncepcji finansowania inwestycji ze S$rodkéw pozabudzetowych,
z wylaczeniem $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskie;.

Pozyskiwanie srodkow na realizacje zadan inwestycyjnych i remontowych ujetych w
budzecie Gminy w zakresie drogownictwa, z wylaczeniem projektéw i programéw
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;.

Wspotpraca w zakresie ustalania potrzeb finansowych na zadania inwestycyjne,
terminowos$ci ich wydatkowania oraz speinienia kryteriow wynikajacych z zasad
przyznawania pomocy finansowej.

Przygotowywanie niezbgdnej dokumentacji oraz wnioskéw o dofinansowanie wraz
rozliczeniem zadan inwestycyjnych i remontowych, przygotowaniem dokumentacji
1 sktadanie wnioskow do wyptaty w ramach przyznanych $rodkow finansowych w
zakresie remontow, budowy, przebudowy drog i mostow, na ktore Gmina otrzymata
dofinansowanie, z wylgczeniem projektoéw i programow wspotfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskie;.

Analiza dokumentacji techniczne;j.

Przygotowanie wnioskow i uzyskanie decyzji pozwolenia na budowe lub zgloszenia
robot budowlanych dla inwestycji drogowych.



3.

10) Prowadzenie postgpowan w sprawie wylonienia wykonawcy robot budowlanych,
dostaw 1 ustug niepodlegajacych obowiazkowi stosowania ustawy PZP, zgodnie
z regulaminem obowigzujacym w UM Zaklikow, w tym przygotowanie i zawarcie
umowy.

11) Przygotowywanie i przekazanie wykonawcy kompletnej dokumentacji wraz
z dziennikiem budowy (w przypadkach koniecznych).

12) Koordynacja realizacji inwestycji drogowych, wspotpraca z Inspektorem nadzoru
inwestorskiego, uzgadnianie ewentualnych zmian projektowych i1 zakresu robot
dodatkowych.

13) Reprezentowanie inwestora przed zainteresowanymi organami w sprawach
prowadzonych inwestycji.

14) Sprawdzenie, jakosci wykonywanych robot, wbudowanych wyrobow, a
w szczegblnosci zapobieganie zastosowaniu wyrobow wadliwych i niedopuszczonych
do obrotu 1 stosowania w budownictwie w przypadkach, gdy nie powotlano inspektora
nadzoru.

15) Sprawdzenie i odbiér robot budowlanych, udziat w czynnosciach odbioru gotowych
obiektow i wykonanych prac zleconych.

16) Prowadzenie, przez okres realizacji inwestycji, strony rozliczeniowo — finansowej,
po zakonczeniu realizacji inwestycji przygotowanie dokumentacji rozliczeniowej
niezbednej do sporzadzenia dokumentu przyjecia srodka trwatego.

17) Skompletowanie catosci dokumentacji powykonawczej, uzyskanie pozwolenia na
uzytkowanie (w przypadku koniecznosci).

18) Egzekwowanie od wykonawcy usunigcia usterek w okresie ustalonej gwarancji
1 rekojmi.

19) Udzielanie informacji radnym i mieszkancom w zakresie prowadzonych prac
i perspektyw dalszej realizacji.

20) Czuwanie nad terminowoscig realizacji umow.

Z zakresu zamowien publicznych:

1) Skompletowanie dokumentacji zwigzanej z przedmiotem zamdowienia, niezbednej dla
prawidlowego okreslenia zakresu i rodzaju zamdéwienia, zgodnie z przepisami ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych, w tym wycena warto$ci zamowienia z zakresu zadan
inwestycyjnych okreslonych w ust. 2.

2) Przygotowanie opisu przedmiotu zamdéwienia oraz proponowanych kryteriow oceny
ofert.

3) Udziat w pracach komisji przetargowe;.



