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Pan Krzysztof Kalina

Kierownik referatu zagospodarowania przestrzennego,
budownictwa, inwestycji, ochrony srodowiska

I gospodarka gruntami

W zakresie pracy Referatu:

organizacja pracy i koordynacja dziatan Referatu,

nadzorowanie i egzekwowanie prawidlowos$ci i terminowosci zalatwiania przydzielonych
spraw,

nadzor nad prawidlowym obiegiem, ewidencjg i przechowywaniem dokumentéw i pism
oraz dekretowanie wptywajacej korespondencji,

nadzor nad terminowym opracowywaniem sprawozdan obowigzujacych w Referacie,

przeprowadzanie kontroli wewnetrzne;j,

dokonywanie oceny kwalifikacyjnej podlegtych pracownikdw,

wnioskowanie w sprawach awansowania, wyrdzniania i karania pracownikow,

przygotowywanie propozycji zakresow czynnosci dla pracownikow Referatu,

podpisywanie w granicach udzielonego upowaznienia przez Burmistrza,

10) udzial w Sesjach Rady Miejskiej oraz posiedzeniach komisji stosownie do omawianej
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problematyki.

Z zakresu realizacji zadan inwestycyjnych:

Przygotowanie koncepcji inwestycji realizowanych przez Urzad oraz strategii rozwoju
Gminy, wieloletnich planéw inwestycyjnych, programow, analiz, prognoz rozwojowych
w zakresie budownictwa (budynkéw uzytecznosci publicznej, socjalnych, komunalnych
1 innych zwigzanych z dziatalno$cig gminy, w tym obiektéw matej architektury).
Przygotowanie warunkow wyjsciowych do prac projektowych.

Przygotowanie zatozef do budzetu w zakresie inwestycji budowlanych.

Analiza dokumentacji technicznej.

Przygotowanie wnioskow 1 uzyskanie decyzji pozwolenia na budowg¢ lub zgloszenia robot
budowlanych dla inwestycji budowlanych.

Prowadzenie postgpowan w sprawie wytonienia wykonawcy robdt budowlanych, dostaw i
ustlug niepodlegajacych obowigzkowi stosowania ustawy PZP, zgodnie z regulaminem
obowigzujacym w UM Zaklikow, w tym przygotowanie i zawarcie umowy W zakresie
budownictwa o$wietlenia ulicznego.

Przygotowanie i przekazanie wykonawcy kompletnej dokumentacji wraz z dziennikiem
budowy (w przypadkach koniecznych).

Koordynacja realizacji inwestycji budowlanych, wspolpraca z Inspektorem nadzoru
inwestorskiego, uzgadnianie ewentualnych zmian projektowych 1 zakresu robot
dodatkowych.

Reprezentowanie inwestora przed zainteresowanymi organami w sprawach prowadzonych
inwestycji.

10) Sprawdzenie jako$ci wykonywanych robdt, wbudowanych wyrobow, a w szczegodlnosci

zapobieganie zastosowaniu wyrobéw wadliwych i1 nie dopuszczonych do obrotu i stosowania
w budownictwie w przypadkach gdy nie powotano inspektora nadzoru.

11) Sprawdzenie i odbidr robot budowlanych, udziat w czynno$ciach odbioru gotowych

obiektow 1 wykonanych prac zleconych.

12) Prowadzenie, przez okres realizacji inwestycji, strony rozliczeniowo — finansowej, po



zakonczeniu realizacji inwestycji dokumentacji rozliczeniowej niezbednej do sporzadzenia
dokumentu przyjecia $rodka trwalego.

13) Skompletowanie catoSci dokumentacji powykonawczej, uzyskanie pozwolenia na
uzytkowanie (w przypadku konieczno$ci) i przekazanie dokumentacji powykonawczej
uzytkownikowi budynku.

14) Egzekwowanie od wykonawcy usunigcia usterek w okresie ustalonej gwarancji i r¢kojmi, na
podstawie zgloszen uzytkownika budynku.

15) Udzielanie informacji radnym i mieszkancom w zakresie prowadzonych prac i perspektyw
dalszej realizacji.

16) Czuwanie nad terminowoscig realizacji umow.

3. Z zakresu realizacji ustawy Prawo zamowien publicznych:

1) Skompletowanie dokumentacji zwigzanej z przedmiotem zamoOwienia, niezbg¢dnej dla
prawidlowego okreslenia zakresu i rodzaju zaméwienia, zgodnie z przepisami ustawy Prawo
Zamowien Publicznych, w tym wycena wartoSci zamowienia z zakresu zadan
inwestycyjnych okre§lonych w ust. 2 i ust.4.

2) Przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia oraz proponowanych kryteriéw oceny ofert.

3) Prowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego dla zadan realizowanych ze
srodkdw publicznych w ramach inwestycji gminnych, na podstawie dokumentacji
przekazane] z poszczegdlnych stanowisk pracy, w tym opracowanie dokumentacji
przetargowej, zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Zamowien Publicznych, udzielanie
wyjasnien i dokonywanie zmian w dokumentacji przetargowe;.

4) Udziat w pracach komisji przetargowe;j.

5) Opracowanie rocznego planu zaméwien publicznych.

6) Prowadzenie rejestru zamowien publicznych udzielanych przez Gming.

7) Prowadzenie rejestru umow zawartych w trybie zamowien publicznych.

8) Koordynacja spraw przy opracowaniu sprawozdania z udzielonych zamowien.

9) Wspolpraca przy realizacji ustawy o zamoOwieniach publicznych na poszczegdlnych
stanowiskach pracy w Urzedzie Miejskim oraz w podlegtych jednostkach organizacyjnych.

10) Opiniowanie wnioskow przekazywanych z poszczegdlnych stanowisk pracy pod wzgledem
prawidlowo$ci wyboru trybu udzielania zamowien publicznych.

11) Prowadzenie dziatalnosci doradczej dla pracownikow Urzedu oraz jednostek
organizacyjnych w zakresie realizacji Prawa zamowien publicznych.

12) Wspotpraca z Urzgdem Zamowien Publicznych.

4. Z zakresu ustawy prawo energetyczne:

1) Realizacja zadan zwigzanych z planowaniem i budowa oswietlenia ulicznego w Gminie.

2) Planowanie oraz zlecanie modernizacji o§wietlenia ulicznego.

3) Prowadzenie postgpowan w sprawie wylonienia wykonawcy dostaw energii elektrycznej i
paliwa gazowego do obiektow nalezacych do Gminy.

4) Wspolpraca z zaktadem energetycznym, uzyskiwanie warunkow technicznych przytaczenia
do sieci.

5) Prowadzenie postepowan w sprawie wylonienia wykonawcy konserwacji o$wietlenia
ulicznego, dokonywanie zgtoszen w zakresie uszkodzenia i awarii oswietlenia.

6) Rozliczanie rachunkéw za zuzyta energie w ramach o$wietlenia ulic i placow.

5. Z zakresu ustawy prawo budowlane:

1) Koordynacja spraw wynikajacych z obowigzkéw zarzadcy obiektu okre§lonych w ustawie
prawo budowlane, w tym realizacja przegladow technicznych budynkow i placow zabaw,
stanowigcych wiasno$¢ Gminy.

2) Wspolpraca ze Starostwem Powiatowym w Stalowej Woli i Powiatowym Inspektoratem
Nadzoru Budowlanego w zakresie inwestycji realizowanych przez Gming.



3) Rozliczanie rachunkow za zuzyte media dla budynkow uzytecznosci publicznej.

6. Z zakresu ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym:
1) Prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego.



