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1. Z zakresu ksi¢gowosci podatkowej:

1) Ustalanie podstawy opodatkowania poszczegdlnych podatkéw i wystawianie decyzji na
zobowigzania.

2) Przygotowywanie projektow uchwat dotyczacych tych podatkow.

3) Przygotowywanie projektow wzoru deklaracji na podatek rolny, lesny, od nieruchomosci.

4) Egzekwowanie od podatnikow obowigzku przedktadania deklaracji na podatek rolny, lesny,
od nieruchomosci.

5) Dokonywanie okresowych weryfikacji danych zawartych w deklaracjach na podatek.

6) Dokonywanie czynnosci sprawdzajacych zgodno$ci danych w deklaracjach.

7) Dokonywanie korekt w wymiarze na podstawie danych przesytanych przez Starostwo
Powiatowe, Wydzial Geodezji oraz innych dokumentéw powodujacych zmiang posiadania
lub uzytkowania podmiotu podlegajacego opodatkowaniu.

8) Przygotowywanie materialow dotyczacych zwolnienia, rozktadania na raty, odraczania i
Umorzenia naleznos$ci pieni¢znych.

9) Prowadzenie rejestru zaswiadczen o stanie majatkowym i ich wydawanie.

10) Prowadzenie niezbednych teczek w zakresie podatkow i optat wiejskich.

11) Biezace $ledzenie, zapoznawanie si¢ i gromadzenie nowych ukazujacych si¢ przepisow
dotyczacych prowadzonych spraw.

12) Zbieranie informacji od panstwowych i spotdzielczych jednostek organizacyjnych oraz osob
fizycznych w zakresie powszechnosci opodatkowania podatkiem od nieruchomosci,
srodkow transportowych 1 innych.

13) Opis protokotow o stanie majgtkowym i rodzinnym w terenie u rolnikéw ubiegajacych si¢ o
ulge w podatku.

14) Zatatwianie $rodkow odwotawczych.

15) Prowadzenie rejestru podan w przedmiocie zwolnien, rozkladania na raty, odraczania
terminu ptatno$ci, umarzania nalezno$ci pienieznych oraz przygotowanie projektu w tym
zakresie.

16) Wystawianie nakazow platniczych w stosunku do ludnosci i jednostek gospodarki
uspotecznionej 1 nieuspolecznionej. Dopilnowanie terminowego dostarczania nakazow
ptatniczych do rolnikow.

17) Dopilnowanie terminowego dostarczania nakazoéw ptatniczych do rolnikow.

18) Prowadzenie rejestru przypisow i odpisow na poszczegdlne miejscowosci.

19) Wspotdziatanie w wykonywaniu zadan z innymi pracownikami referatu i stanowiskami
pracy innych referatow.

20) Wydawanie zaswiadczen o wielkos$ci uzytkéw rolnych, o niezaleganiu w ptaceniu podatkow,
0 pomoc de minimis, 0 pomoc deminimis w rolnictwie i rybolowstwie.

21) Wydawanie decyzji w sprawie zwolnien, ulg dotyczacych osob fizycznych, prawnych oraz
przedsigbiorcow.

22) Zbieranie informacji od panstwowych i spotdzielczych jednostek organizacyjnych oraz
0sob fizycznych w zakresie powszechnos$ci opodatkowania podatkiem od nieruchomosci.

23) Wspotdziatanie z wlasciwymi jednostkami w zakresie ubezpieczenia spotecznego rolnikow.

24)Rozpatrywanie spraw zwigzanych ze zwrotem podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolne;j.



