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1. Z zakresu ewidencji ludnosci i dowodow osobistych.

1)Prowadzenie spraw z zakresu ewidencji ludno$ci oraz ich biezaca aktualizacja;

2)prowadzenie i aktualizacja danych osobowych PESEL oraz czynno$ci zwigzanych z
nadaniem numeru PESEL;

3)prowadzenie gminnych zbioréw meldunkowych - zameldowania, wymeldowania,
przemeldowania na podstawie zgloszen meldunkowych oraz trybie administracyjnym
mieszkancow statych i osob zameldowanych na pobyt czasowy;

4)obstuga wydawania dowodow osobistych, prowadzenie sktadnic kopert osobowych;

5)prowadzenie ewidencji wydanych i utraconych dowodow osobistych;

6)prowadzenie rejestru meldunkowego cudzoziemcow;

T)prowadzenie spraw repatriantow w zakresie nalezagcym do Gminy;

8)udostegpnianie danych osobowych ze zbioru meldunkowego, zbioru PESEL oraz ewidencji
wydanych 1 utraconych dowoddéw osobistych w formie zaswiadczen zgodnie z
obowigzujacymi przepisami,

9)realizacja zadan w zakresie dyscypliny meldunkowej;

10) wspotpraca w zakresie ewidencji ludnosci z WKU, delegaturg Krajowego Biura
Wyborczego, urzgdami skarbowymi, USC, urzgdami gmin, organami policji oraz innymi
organami i urzedami;

11) prowadzenie i aktualizacja rejestru wyborcow;

12) sporzadzanie spisdow wyborcow przy wszystkich wyborach.

2. Z zakresu zadan zwiazanych z wyborami:

1) wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami do:
a) Sejmu i Senatu,
b) Prezydenta RP,
€) Samorzadu terytorialnego,
d) Parlamentu Europejskiego,
e) Lawnikow, Referendum.

2) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wyborami;

3) prowadzenie spraw zwigzanych ze Spisem Powszechnym.

3. z zakresu spraw ewidencji dzialalnosci gospodarczej:

1) prowadzenie ewidencji dzialalnosci gospodarczej, wydawanie zaswiadczen o wpisie do
ewidencji oraz aktualizacja za§wiadczen o wpisie do dziatalno$ci gospodarczej;

2) ustalanie czasu pracy placoéwek handlowych, ustugowych i gastronomicznych.



