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Uchwala NrXLVIII/285/2014
Rady Miejskiej w Zaklikowie
z dnia 26 lutego 2014

zmieniajgca uchwal¢ Nr XIV/75/2011 Rady Gminy Zaklikéw z dnia 21 paZzdziernika
2011 roku w sprawie utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej pod nazwa Gminny
Zesp6l Ekonomiczno — Administracyjny Szkél
w Zaklikowie
Na podstawie art.18 ust.1 i art. 40 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U. z 2013.594 z pézn. zm.), w zwigzku z art.5
ust.9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty (tekst jednolity: Dz.U. z 2004
roku Nr 256, poz.2572 z p6zn.zm.) oraz art. 11 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 roku poz.885, z p6zn. zm.) Rada Miejska
w Zaklikowie uchwala si¢ co nastepuje:

§1
W uchwale Nr X1V/75/2011 Rady Gminy Zaklikéw z dnia 21 pazdziernika 2011 roku
w sprawie utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej pod nazwg Gminny Zespot
Ekonomiczno — Administracyjny Szkét w Zaklikowie zmienia sig §2, ktory otrzymuje
brzmienie:

1. GZEAS bedzie wykonywat zadania jednostki obstugi ekonomiczno — administracyjnej
jednostek oswiatowych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Zaklikow oraz
zadania z zakresu o$wiaty nalezgce do zadan Gminy Zaklikow.

2. Szczegdlowy zakres zadan GZEAS okresla STATUT.

§2
W uchwale Nr XIV/75/2011 Rady Gminy Zaklikéw z dnia 21 pazdziernika 2011 roku
w sprawie utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej pod nazwa Gminny Zespol
Ekonomiczno — Administracyjny Szkot w Zaklikowie zmienia si¢ zatgcznik stanowiacy Statut
GZEAS, ktory otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§3

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Zaklikowa

§4

Pozostale postanowienia uchwaty nie ulegaja zmianie

§5
Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewddztwa Podkarpackiego
PRZEWODNICZACY
RADY MIEJSKIEJ
w Zaklikowie
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Zalacznik nr 1 do uchwaty Nr XLVII1/285/2014
Rady Miejskiej w Zaklikowie
z dnia 26 lutego 2014

Statut
Gminnego Zespolu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkél w Zaklikowie
1. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Gminny Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Szkot w Zaklikowie zwany w dalszej czesci

Statutu GZEAS dziata na podstawie:

1) Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U.
72013 r., poz. 594 z p6zn. zm.)

2) Ustawy z dnia 7 wrzenia 1991 roku o systemie o$wiaty (tekst jednolity: Dz.U.
72004 r. Nr 256, poz.2572 z pdzn. zm.)

3) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. 2013 r., poz. 885)

4) Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz.U. z 2013 r., poz.330)

5) Ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych (Dz. U.
72008 r., Nr 223, poz.1458 z pdzn. zm.)

6) Uchwala Rady Gminy Zaklikoéw z dnia 21 pazdziernika 2011 roku Nr XIV/75/2011
w sprawie utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej pod nazwa Gminny Zespol
Ekonomiczno — Administracyjny Szkét w Zaklikowie.

7) Niniejszego statutu.

§2
GZEAS posiada siedzib¢ w Zaklikowie ul. Zachodnia 15, 37 —470 Zaklikow

§3
GZEAS uzywa pieczeci podiuznej o nastgpujacej tresei:
1) GMINNY ZESPOL EKONOMICZNO — ADMINISTRACYINY SZKOL
W ZAKLIKOWIE ul. Zachodnia 15 37 — 470 Zaklikéw NIP 8652557170,
REGON 180792889
2) GMINNY ZESPOL EKONOMICZNO — ADMINISTRACYINY SZKOL
w Zaklikowie ul. Zachodnia 15 37 — 470 Zaklikow Tel. 15 8420071

II. Cele i zadania
§4

1. Do zadan Gminnego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkot w Zaklikowie
nalezy:

1) Realizowanie zadan organu prowadzacego okreslonych w art.34a.1 ustawy o systemie
o$wiaty oraz wynikajacych z przepisow prawa oswiatowego w zakresie kompetencji
organu prowadzacego.

2) Koordynacja funkcjonowania szk6l/ placéwek na terenie gminy, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Zaklikow.




2

~

~

~

3) Zapewnienie obslugi finansowo — ksiggowej, organizacyjnej i administracyjnej,
organizacja wyplat wynagrodzen, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu
w szkotach, zgodnie z przepisami o rachunkowosci i finansach publicznych.

4) Podejmowanie dzialan zwiazanych z zapewnieniem warunkéw dziatania jednostek
o$wiatowych, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, wychowania
i opieki.

§5
Realizacja zadan, o ktérych mowa w §4 pkt 3), dotyczy w szczegdlnoscei:
1) Prowadzenie scentralizowanej obstugi finansowo — ksiegowej szkot, dla ktoérych
organem prowadzacym jest Gmina Zaklikow.
2) Sporzadzanie sprawozdan statystycznych oraz innych sprawozdan wymaganych
w zakresie zadan o$wiatowych realizowanych przez Gming Zaklikow, szczegolnie
w zakresie wynagrodzen, ZFSS, zadan rzeczowych.
3) Organizowania wyplat wynagrodzen oraz prowadzenia ewidencji danych
o zatrudnieniu i wynagrodzeniu pracownikow szkoét i przedszkoli.
4) Obstugi finansowej w zakresie doksztalcania nauczycieli.
5) Sporzadzanie sprawozdan statystycznych oraz innych sprawozdan wymaganych
w zakresie zadan o$wiatowych realizowanych przez Gming, szczegdlnie w zakresie
zadan rzeczowych, zatrudniania, wynagrodzen.
6) Prowadzenie danych o$wiatowych wynikajacych z ustawy o Systemie Informacji
Oswiatowej przy wspotpracy z dyrektorami szkot.
Realizacja zadan, o ktéorych mowa w §4 pkt 4), dotyczy:
Monitorowanie przestrzegania przez szkotly i jednostki o§wiatowe przepiséw dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikow i uczniéw w czasie zajec.
Koordynowanie spraw zwigzanych z organizowaniem okresowych przegladow
budowlanych, gazowych, kominowych, elektrycznych, prowadzenie ewidencji stanu bazy
materialnej we wspolpracy z Referatem Zagospodarowania Przestrzennego, Budownictwa,
Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Gospodarki Gruntami.
Stata wspotpraca w zakresie inwestycji i remontéw obiektéw o§wiatowych,
w porozumieniu z Referatem Zagospodarowania Przestrzennego, Budownictwa,
Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Gospodarki Gruntami.

II1. Organizacja i zarzadzanie.

§6

1. GZEAS jest zakladem pracy w rozumieniu prawa pracy.

2. Dziatalno$cia GZEAS kieruje Dyrektor.

3. Dyrektor kieruje biezacg dzialalnoscig GZEAS i reprezentuje go na zewnatrz, zarzgdza
mieniem GZEAS, a takze wykonuje zadania przypisane Burmistrzowi, wynikajgce z
przepisow o systemie oswiaty na zasadzie oddzielnego pelnomocnictwa.

4. Szczegdélowa strukturg organizacyjng GZEAS, wykaz stanowisk oraz zakresy czynnosci
poszczegblnych pracownikéw, okresla regulamin organizacyjny nadany przez
Dyrektora GZEAS i zatwierdzony przez Burmistrza Zaklikowa.

5. Dyrektora GZEAS zatrudnia i zwalnia Burmistrz Zaklikowa.




6. Dyrektor jest zwierzchnikiem shuzbowym w stosunku do pracownikéw GZEAS i jest
wlasciwym do nawigzywania i rozwigzywania z nimi stosunku pracy na podstawie
Umowy o prace.

7. Dyrektor GZEAS kieruje pracg na zasadzie jednoosobowego kierownictwa i ponosi
odpowiedzialno$¢ za wyniki dzialania jednostki, zapewnia warunki sprawnej
organizacji pracy oraz praworzadnego i efektywnego jej funkcjonowania.

8. Do podstawowych uprawnien i obowigzkéw Dyrektora GZEAS nalezy:

1) Monitorowanie planéw finansowych szkét i przedszkoli.

2) Organizowanie pracy komisji i pelnienie funkcji przewodniczacego komisji
powolanej do przeprowadzenia postgpowania w sprawie uzyskania stopni awansu
zawodowego nauczycieli.

3) Prowadzenie teczek akt osobowych dyrektoréw jednostek o$wiatowych.

4) Udzial w komisjach ds. awansu zawodowego nauczycieli, jako przedstawiciel
organu prowadzacego przy ubieganiu si¢ przez dyrektora szkoly o stopief awansu
zawodowego nauczyciela dyplomowanego.

5) Koordynowanie procesu oceny pracy dyrektoréw w zakresie zadan znajdujacych sie
w kompetencji organu prowadzacego.

6) Przygotowanie projektéw decyzji w sprawach w sprawach pomocy materialnej
o charakterze socjalnym dla uczniéw do zatwierdzenia przez Burmistrza

7) Organizowanie, na podstawie upowaznien dyrektoréw placéwek oswiatowych,
przetargéw i zapytan ofertowych.

8) Organizacji szkolen dla dyrektoréw szkét oraz nauczycieli z terenu Gminy
Zaklikow.

9) Koordynowanie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy uczniom w formie tzw.
.»Wyprawki szkolnej”.

9. Dyrektor wydaje wewnetrzne zarzadzenia dotyczace organizacji pracy GZEAS, w tym
w szczeg6lnosci w sprawie zaktadowego planu kont, instrukcji obiegu dokumentéw,
instrukeji inwentaryzacyjnej, polityki rachunkowosci.

10. Dyrektor wykonuje w jednostce kontrole zarzgdca, ktéra stanowi ogot dziatan
podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposéb zgodny z prawem,
efektywny, oszczgdny i terminowy.

IV. Gospodarka Finansowa
§7

I GZEAS jest jednostka budzetows i prowadzi rachunkowosé zgodnie z przepisami
ustawy o rachunkowosci, z uwzglednieniem zasad okreslonych w ustawie o finansach
publicznych oraz przepiséw wykonawczych do tej ustawy.

2. Podstawa gospodarki finansowej GZEAS jest plan finansowy dochodéw i wydatkow
zgodny z uktadem wykonawczym budzetu Gminy Zaklikéw.

3. GZEAS posiada odrgbny rachunek bankowy.
GZEAS prowadzi whasng obstuge finansowo-ksiegowa.

5. GZEAS prowadzi rachunkowos¢ oraz sporzadza sprawozdania finansowe zgodnie



