
ZARZ4DZENIE N R 94/2013 
Wojta Gminy Zaklikow 
z dnia 03.10.2013 roku 

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji mienia. 

Na podstawie: art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.( t j . Dz. U . z 2002 Nr 76 , 
poz.694 z pozn. zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej przyj^tej Zarz^dzeniem Wojta Gminy 
Zaklikow Nr 66/ 2012 z dnia 25 czerwca 2012 r. Zat^cznik N r 7 zarz^dzam, co nast^puje: 

Zarz^dzam przeprowadzenie inwentaryzacji paliwa b^d^cego mieniem nalez^cym do Referatu 
Gospodarki Komunalnej Urz^du Gminy w Zaklikowie. 

Do przeprowadzenia spisu inwentaryzacyjnego powohije siq Stal^Komisj? Inwentaryzacyjn^ 
w nast^puj^cym sktadzie osobowym : 
1. Magdalena Marchut - Taracha - przewodnicz^cy 
2. Henryka Piuchowska - czionek 
3. Krystyna Ozga - czlonek 
4. Andrzej Koch - czlonek. 

§ 2 

1 .Pienvsz^^ inwentaryzacji nalezy przeprowadzic metod^. spisu z natury wedtug stanu na dzien 
3 pazdziemika 2013 r. 

2. Kolejne inwentaryzacje powierzonego mienia b^d^ nast^powac przynajmniej raz na kwartai, 
w obecnosci pracownikow, ktorym powierzono mienie, z w y j ^ k i e m sytuacji okreslonych w § 3. 

3. Pracownik w trakcie inwentaryzacji moze zostac zas t^ iony przez inn^ osob?, po uprzednim 
zgloszeniu tej okolicznosci Pracodawcy za jego zgod^. 

4. Pracownik lub osoba przez niego zgloszona ma prawo do wniesienia uwag w stosunku do 
przeprowadzonej inwentaryzacji. 

5. Jezeli pracownik stwierdzi, ze druga osoba nieprawidlowo wykonuje o b o w i ^ k i , ma prawo z^dac 
przeprowadzenia inwentaryzacji w kazdym czasie. 

§ 3 

1. W sytuacji, gdy planowana i uprzednio zgloszona nieobecnosc pracownika w miejscu pracy 
przekracza tydzien, Pracodawca najpozniej w dniu poprzedzaj^cym nieobecnosc, jest zobowi^zany 
do przeprowadzenia inwentaryzacji w celu stwierdzenia stanu mienia. 

2. W sytuacjach naglych Pracodawca jest zobowi^zany do natychmiastowego przeprowadzenia 
inwentaryzacji. 

§ 4 
Inwentaryzacji nalezy obj^c olej nap^dowy znajduj^cy si^ w Urz^dzeniu 3500 1 z licznikiem 
cyfrowym A56 b^d^cym na wyposazeniu Referatu Gospodarki Komunalnej. 

§ 5 
Arkusze spisowe pobierze Przewodnicz^cy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie budzetu 

i finansow. 

§ 6 
Zobowi^zuji komis j i do: 
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych, 
2) przestrzegania ogolnie obowi^zuj^cych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow 

postipowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki maj^tkiem gminy, inwentaryzacji 



maj^tku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie, 
3) sporz^dzenia rozliczenia inwentaryzacji, 
4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu budzetu i fmansow 

w terminie pi^ciu dni po zakonczeniu spisu. 

§ 7 
Czlonkow komisji czyni? odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokJadne i rzetelne przeprowadzenie 
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym. 

§ 8 
Wykonanie Zarz^dzenia powierzam Przewodnicz^cemu komisji inwentaryzacyjnej. 

§ 9 
Zarz^dzenie obowi^zuje z dniem podj^cia. 

mgr ini. Zffif^. 
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