ZARZADZENIE NR 94/2013
Wajta Gminy Zaklikéw
z dnia 03.10.2013 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji mienia.

Na podstawie: art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.(tj. Dz. U. z 2002 Nr 76,
poz.694 z pdzn. zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej przyjetej Zarzadzeniem Wdjta Gminy
Zaklikéw Nr 66/ 2012 z dnia 25 czerwca 2012 r. Zalacznik Nr 7 zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji paliwa bedacego mieniem nalezacym do Referatu
Gospodarki Komunalnej Urzgdu Gminy w Zaklikowie.

Do przeprowadzenia spisu inwentaryzacyjnego powotuje si¢ Stata Komisj¢ Inwentaryzacyjna
w nastgpujacym sktadzie osobowym :

1. Magdalena Marchut - Taracha - przewodniczacy

2. Henryka Pluchowska - cztonek

3. Krystyna Ozga - cztonek

4. Andrzej Koch = - czlonek.

§2

1.Pierwsza inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien
3 pazdziernika 2013 r.

2. Kolejne inwentaryzacje powierzonego mienia bgda nastgpowaé przynajmniej raz na kwartal,
w obecnosci pracownikéw, ktorym powierzono mienie, z wyjatkiem sytuacji okreslonych w § 3.

3. Pracownik w trakcie inwentaryzacji moze zosta¢ zastapiony przez inna osobg, po uprzednim
zgloszeniu tej okolicznosci Pracodawcy za jego zgoda.

4. Pracownik lub osoba przez niego zgloszona ma prawo do wniesienia uwag w stosunku do
przeprowadzonej inwentaryzacji.

5. Jezeli pracownik stwierdzi, ze druga osoba nieprawidlowo wykonuje obowiazki, ma prawo zadac
przeprowadzenia inwentaryzacji w kazdym czasie.

§3

1. W sytuacji, gdy planowana i uprzednio zgloszona nieobecno$¢ pracownika w miejscu pracy
przekracza tydzien, Pracodawca najpozniej w dniu poprzedzajacym nieobecnos¢, jest zobowiazany
do przeprowadzenia inwentaryzacji w celu stwierdzenia stanu mienia.

2. W sytuacjach naglych Pracodawca jest zobowigzany do natychmiastowego przeprowadzenia
inwentaryzacji.

§4

Inwentaryzacja nalezy obja¢ olej napgdowy znajdujacy si¢ w Urzadzeniu 3500 | z licznikiem
cyfrowym A56 bedacym na wyposazeniu Referatu Gospodarki Komunalnej.

§5
Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie budzetu
1 finansow.

§6
Zobowiazuje komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji

s



majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu budzetu i finanséw
w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§7
Cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.

§9

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjgcia.




