
Z A R Z ^ D Z E N I E NR 78/2013 
WOJTA GMINY Z A K L I K O W 

z dnia 02 wrzesnia 2013 r. 

w sprawie okreslenia zakresu upowaznienia do wydawania decyzji administracyjnych 
w imieniu Wojta przez Sekretarza Gminy 

Na podstawie art. 33 ust. 4 i art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie 
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 594 ze zm.) zarz^dzam, co nast?puje: 

§1 

Upowazniam Pani^ Anet§ Losek - Sekretarza Gminy do wydawania w imieniu Wojta Gminy 
decyzji administracyjnych oraz dokonywania innych czynnosci w sprawach: 

1. zezwolen na usuni^cie drzew lub krzewow z terenow nieruchomosci oraz 
^ wymierzania kar pieni^znych za samowolne usuwanie drzew lub krzewow, 

2. wydawania zaswiadczen o wpisie do dzialalnosci gospodarczej, 
3. wykreslania z ewidencji dzialalnosci gospodarczej, 
4. odmowy wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, 
5. zezwolen na sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych, 
6. poswiadczen zameldowania i wymeldowania, 
7. decyzji zatwierdzaj^cej podzial nieruchomosci, 
8. decyzji o rozgraniczeniu nieruchomosci, 
9. podpisywanie zaswiadczen o przeznaczeniu nieruchomosci, 
10. podpisywanie wypisow i wyrysow z miejscowych planow zagospodarowania 

przestrzennego gminy, 
11. decyzji o przyznaniu stypendium o charakterze socjalnym dla uczniow z Gminy 

Zaklikow oraz sprawozdah w tym zakresie, 
12. zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniach, w tym Rp-7, 
13. podpisywania zeznah swiadkow w sprawie emerytalno-rentowej (Rp-8), 
14. podpisywania sprawozdah statystycznych, 
15. podpisywania swiadectw pracy pracownikow Urz^du Gminy, 
16. podpisywania delegacji sluzbowych pracownikow Urz^du Gminy, 
17. sporz^dzania testamentow, 
18. stwierdzania wlasnor^cznosci podpisow, 
19. potwierdzania odpisow dokumentow za zgodnosc z oryginalem, 
20. odbioru faktur VAT. 

§ 2 

Upowaznienie o ktorym mowa w § 1 udzielane jest na czas nieokreslony. Wygasa z chwil^ 
cofni^cia upowaznienia lub ustania zatrudnienia na stanowisku Sekretarza Gminy. 

§ 3 

Zarz^dzenie wchodzi w zycie z dniem podj^cia. 
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