
Z A R Z ^ D Z E N I E NR 62/2012 
WOJTA GMINY Z A K L I K O W 

z dnia 18 czerwca 2012 r. 

w sprawie okreslenia sieci tablic informacyjnych w Urzfdzie Gminy Zaklikow w celu 
rozpowszechnienia informacji publicznej 

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorz^dzie 
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarz^dzam co 
nast?puje: 

§1 

Okresla si? zasady funkcjonowania sieci tablic informacyjnych w Urz?dzie Gminy 
Zaklikow shiz^cych do rozpowszechniania informacji publicznych. 

§2 

1. Lokalizacj? tablic informacyjnych oraz zakres informacji podlegaj^cych 
wywieszeniu na tablicach okresla zal^cznik Nr 1 do zarz^dzenia. 

2. Sposob wykorzystania tablic i ich aktualizacj? okresla zal^cznik nr 2 do zarz^dzenia. 

§ 3 

Wykonanie zarz^dzenia powierza si? pracownikowi zatrudnionemu na samodzielnym 
stanowisku ds. kancelaryjno - technicznych oraz Kierownikowi Urz?du Stanu Cywilnego. 

§4 

Nadzor nad realizacj^zarz^dzenia powierza si? Zast?pcy Wqjta. 

§5 

Informacj? o lokalizacji tablic oraz zakresie umieszczania na nich informacji nalezy podac 
do publicznej wiadomosci na tablicy informacyjnej Urz?du Gminy Zaklikow. 

§6 

Zarz^dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 

W O J T g fMINY 
t 

mgr ini. zdaslliw Wojcik 



Zal^cznik Nr 1 
do Zarz^dzenia Nr 62/2012 

Wqjta Gminy Zaklikow 
z dnia 18 czerwca 2012 r. 

1. Lokalizacja tablic informacyjnych w Urzedzie Gminy Zaklikow 

TABLIC A Nr 1 - przed budynkiem Urz?du Gminy 

TABLIC A Nr 2 - w budynku Urz?du (parter, wejscie glowne - duza korkowa) 

TABLICANr 3 - w budynku Urz?du (parter, obok OPS - mala korkowa) 

TABLICA Nr 4 - w budynku Urz?du (parter, obok OPS - mala korkowa) 

TABLICANr 5 - w budynku Urz?du (I pi?tro, korytarz - dwie duze korkowe - zamykane) 

TABLICANr 6 - w budynku Urz?du (I pi?tro, korytarz - dwie duze korkowe - zamykane) 

TABLICA Nr 7 - w budynku Urz?du (parter, obok USC - duza korkowa - zamykana). 

1. Na tablicach informacyjnych zamieszcza si? informacje wazne dla mieszkancow 
gminy, funkcjonowania Gminy Zaklikow, Urz?du Gminy Zaklikow, a 
w szczegolnosci: 

1) ogloszenia, obwieszczenia urz?dowe, 

2) informacje o spotkaniach, zebraniach, konsultacjach spolecznych kierowanych do 
mieszkancow GMINY, 

3) ogloszenia, obwieszczenia i informacje innych urz?d6w administracji rz^dowej, 
powiatowej i gminnej dotycz^ce funkcjonowania samorz^dow, 

4) komunikaty i ogloszenia komisji wyborczych roznego szczebla, 

5) ogloszenia o przetargach, , 

6) ogloszenia o konkursach ofert, 

7) ogloszenia o naborze na stanowiska urz?dnicze, , . 

8) ogloszenia S^dow i Komomikow (dotyczy mieszkancow Gminy Zaklikow), 

9) ogloszenia o poborze do woj ska, 

10) informacj e o festynach, koncertach w gminie, 

11) ogloszenia gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Zaklikow, 

12) inne informacje, m. in. z ZUS, KRUS, Urz^d Skarbowy. 



Zalq.cznik Nr 2 
do Zarz^dzenia Nr 62/2012 

Wqjta Gminy Zaklikow 
z dnia 18 czerwca 2012 r. 

Regulamin funkcjonowania tablic informacyjnych 
na terenie Urz^du Gminy Zaklikow 

§1 

Tablice informacyjne, zwane dalej „tablicami" sluz^ wywieszaniu informacji waznych dla 
mieszkancow Gminy i interesantow Urz?du Gminy Zaklikow. 

1. Informacje na tablicach ŝ  wywieszane bez zb?dnej zwloki, tak aby mieszkahcy 
i interesanci urz?du mogli si? z nimi zapoznac wkrotce po ich wytworzeniu. 

2. Informacje sq,usuwane z tablicy, gdy min^l termin ich obowi^zkowego wywieszenia. 

Umieszczanie informacji na tablicach informacyjnych na terenie Urz?du Gminy koordynuje 
pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku ds. kancelaryjno - technicznych, z 
wyj^tkiem TABLICY Nr 3 i Nr 4, na ktorej umieszczanie informacji koordynuje Kierownik 
Osrodka Pomocy Spolecznej oraz TABLICY Nr 7, na ktorej umieszczanie informacji 
koordynuje Kierownik Urz?du Stanu Cywilnego. 

Kierownicy Referatow oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy, ktorzy 
przygotowali tresc informacji do umieszczenia na tablicach informacyjnych, zamieszczaj^ 
na jednym egzemplarzu druku informacji adnotacj? o dacie jej wywieszenia 
i przewidywanej dacie usuni?cia z tablicy. 

Pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku ds. kancelaryjno - technicznych oraz 
Kierownik Urz?du Stanu Cywilnego odpowiedzialni sq̂  za: 

1. terminowe wywieszanie przekazanych informacji na tablicach informacyjnych na 
terenie Urz?du Gminy oraz ich zdejmowanie, 

2. utrzymanie tablic informacyjnych na terenie Urz?du Gminy w dobrym stanie 
technicznym, 

3. dokonywanie okresowych sprawdzeh - raz na miesi^c - czystosci, aktualnosci 
zamieszczanych informacji i stanu technicznego tablic, 

4. niezwloczne reagowanie na stwierdzone niedoci^ni?cia. 

§ 2 

§3 

§ 4 

§5 


