WOJT GMINY

ZAKLIKOW
ZARZADZENIE NR 139/10

Wajta Gminy Zaklikow
z dnia 31 grudnia 2010 roku.

W sprawie zasad Korzystania z samochodu stuzbowego Urz¢du Gminy w Zaklikowie.

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U.Z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) - Wojt Gminy Zaklikow postanawia:

§1

Ustalic:

1) zasady korzystania z samochodu stuzbowego Urz¢gdu Gminy w Zaklikowie, stanowiace
zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,

2) wzbr upowaznienia do prowadzenia samochodu stuzbowego przez pracownikow Urzedu
Gminy Zaklikow, stanowigey zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia sprawuj¢ osobiscie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem 1 stycznia 2011 .
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Zatacznik nr |
do Zarzadzenia Nr 139/10
Wojta Gminy Zaklikow
zdnia31.12.2020 r.

Zasady korzystania z samochodu stuzbowego Urzedu Gminy w Zaklikowie.

§1

Zasady korzystania z samochodu sluzbowego przez pracownikéw Urz¢du Gminy Zaklikow.

1.

;o

[

Samochéd stuzbowy winien byé wykorzystywany wylacznie w celach zwigzanych z
realizacja zadan Gminy Zaklikow.

Samochodem mozna porusza¢ si¢ po obszarze terytorialnie zwiazanym z realizacja zadan
Gminy Zaklikow bez konieczno$ci wystawianie delegacji stuzbowej, a jedynic na podsldmc
upowaznienia do odbycia jazdy pojazdem stuzbowym.

Samochod moze byé wykorzystywany do realizacji zadan gminnych poza obszarem gminy,
ale w takich przypadkach niezbedne jest dodatkowo posiadanie delegacji stuzbowe)
wystawionej na kierujacego pojazdem.

Kierowa¢ pojazdem moga tylko pracownicy Urzgdu Gminy Zaklikow posiadajacy
upowaznienic wydane przez Wojta Gminy Zaklikow do prowadzenia samochodu
stuzbowego.

W dniach, w ktorych samochéd jest nicuzywany, ale takze po jego wykorzystaniu w dniu, w
ktorym pojazd byl uzywany. samochdd stuzbowy nalezy przechowywaé na parkingu za
budynkiem Urzedu Gminy lub na placu w Zaktadzie Ustug Komunalnych.

Samochod stuzbowy nie moze by¢ udostgpniany do kierowania osobom nieposiadajacym
upowaznienia, o ktorym mowa w § 1 w pkt. 4 niniejszych zasad.

Wojt Gminy Zaklikow wyznaczy pracownika, ktory bedzie odpowiedzialny za:

a) przechowywanie kluczy do samochodu oraz dokumentéw samochodu,

b) biezace prowadzenie ewidencji przebiegu pojazdu stuzbowego,

¢) wydawanie pojazdu: osobom posiadajacym upowaznienie Wojta Gminy do odbycia
podrozy stuzbowej i przyjmowanie pojazdu po jej odbyciu,

d) wykonywanie obowiazkow wynikajacych z instrukcji fabrycznej producenta,

e)dbato$¢ o wyposazenie samochodu zgodnie z przepisami ruchu drogowego,

f) wykonywanie napraw gwarancyjnych i pogwarancyjnych oraz przegladow technicznych,
g) zglaszanie Wojtowi Gminy wszelkich nietypowych sytuacji zwiazanych z samochodem,
h) utrzymanie samochodu w czystosci,

i) po zakonczonym miesiacu zdawanie wypelnionej i podplsane] karty ewidencji pracy do
Referatu Budzetu i Finansow. S

§2
Eksploatacja samochodu sluzbowego

Do eksploatacji moze by¢ dopuszczony tylko samochod sprawny technicznie i wyposazony
zgodnie z przepisami ruchu drogowego.

Za sprawno$¢ pojazdu do jazdy odpowiedzialny jest pracownik, ktéremu-powierzono po]a/d
oraz osoba, ktorej przekazano pojazd do odbycia podrozy stuzbowej.

Ewidencja przebiegu pojazdu powinna by¢ wypelniana na biezaco. w spomb \W;d/nv i



s

czytelny.

Referat Kancelaryjno — Techniczny zobowiazany jest do prowadzenia rejestru wszystkich
udzielonych upowaznien do prowadzenia samochodu stuzbowego.

Podstawg rozliczenia kosztow eksploatacji samochodu stuzbowego stanowia:

a) ewidencja przebiegu pojazdu,

b) miesigczne zestawienie zakupu paliwa, oleju oraz zakupy innych materialow
eksploatacyjnych (np. plyny zimowe do chtodnic itp.)

¢) rachunki za zakupy ustug (np. wymiana opon, wulkanizacja itp.)

d)biezace naprawy samochodu.

Rozliczenie kosztow eksploatacji, na koniec kazdego miesigca dokonuje pracownik
odpowiedzialny za pojazd.

§3
Obsluga codzienna i techniczna pojazdu

Stuzbowy pojazd samochodowy nalezy podda¢ obstudze codziennej oraz okresowej
obstudze techniczne;.

Obstuge codzienng pojazdu wykonuje pracownik odpowiedzialny za pojazd.

Obstuga codzienna pojazdu polega na:

a) kontroli stanu pojazdu i wykonaniu prostych zabiegow technicznych tj. sprawdzenia
cisnienia w ogumieniu, poziomu paliwa, pltynow i olejow a takze Swiatel,

b) pielggnacji wngtrza i nadwozia samochodu.

Pracownik, ktoremu przekazano pojazd do odbycia podrozy stuzbowej jest zobowigzany do
wykonania czynnosci obstugowo - kontrolnych okreslonych w § 3 w pkt. 3

Okresowa obstuge techniczng pojazdu nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z instrukcja obstugi
samochodu.

Dla pojazdu znajdujacego si¢ w okresie gwarancji nalezy przestrzega¢ warunkow
gwarancyjnych okreslonych przez producenta.

Zatwierdzil
WOJT GMINY

mr inz. Zadgdids Wecik

/



